306/2008 Z. z.

VYHLASKA
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky

z 23. jula 2008
0 materskej Skole

Zmena; 308/2009 Z. z.

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky iad 28 ods. 19 zakorta 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky z&kon) a o zmene @nédai niektorych zakonovd'@lej len
"zakon") ustanovuje:

§1
Predmet Upravy

Tato vyhlaska upravuje podrobnosti o spbsobocharorgcie a zabezpevania
vychovno-vzdelavacejinnosti v materskej Skole.

§2
Spbsob organizacie vychovy a vzdelavania

(1) Materskad Skola s poldennou vychovou a vzdeldwmaposkytuje predprimarne
vzdelavanie spravidla pdodin denne v dopoludjSom alebo popoluijSoméase.

(2) Materska Skola s celodennou vychovou a vzaeltm poskytuje predprimarne
vzdelavanie déom spravidla od 06,00 hodiny do 18,00 hodiny ljaochiestnych podmienok a
potrieb zadkonnych zastupcov. Tato materska Skolzenpdskytové predprimarne vzdelavanie
detom dopoludnia alebo popoludni a po dohode so zdkorrastupcom len v genych dioch v
tyzdni.

(3) Materskd Skola s tyZzdennou vychovou a vzdeldmaposkytuje predprimarne
vzdelavanie d@®om, o ktoré sa zakonni zastupcovia nemo6zu tsfaxgas pracovnych dni v tyzdni.

(4) Materska sSkola s nepretrzitou vychovou a vadkhim poskytuje predprimarne
vzdelavanie déom bez preruSenia, aj §as dni pracovného pokoja.

(5) Materska Skola s tyzdennou a nepretrzitou gyoh a vzdeldvanim moze poskytéva
detom aj poldenné alebo celodenné predprimarne vzdeiéyv

(6) V materskej Skole s celodennou vychovou a Mz@@mim ¢as prevadzky duje
riadite’ po prerokovani so zakonnymi zastupcami a po séhdaszrid’ovatdéom. Prevadzku
mozno aj obmed?ialebo prerugi Cez letné prazdniny sa prevadzka materskej Sgodyusi
najmenej na tri tyzdne z doévodov potreby dokladnélsbenia priestorov materskej Skoly,



dezinfekcie prostredia a liak, ako ajcerpania dovolenky niektorych zamestnancov. PrefaSen
alebo obmedzenie prevadzky materskej Skoly ce2 Iptazdniny oznami riaditespravidla dva
mesiace vopred. V miestach, kde je viac matersi§kbl jedného zridiovatda, sa poas
preruSenia prevadzky materskej Skoly deti sdstj@ do niektorej z nich. Prevadzka materskych
Skol mdze by docasne prerusena aj zo zavaznych dévodov, ktoré ofiradravie zverenych
deti alebo m6zu spbsdahidvazné Skody na majetku.

(7) Pri rozhodovani o zriadeni a zruSeni doatd’ musi zoliadnt’ potrebu zadkonnych
zastupcov umiesttiidieta do materskej Skoly, pet nevybavenych Ziadosti o umiestnenie a
perspektivnu potrebu zZ'&ddiska vyvoja detskej populacie. V miestach, kdgeggna materska
Skola, zrig’'ovatd’ zoHadiuje aj nizky poet deti.

§3
Prijimanie deti do materskej Skoly

(1) Diefa sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisoriadpsti zakonného zastupcu,
ktora predlozi riaditBovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave’dia od vSeobecného lekara
pre deti a dorast. Ak ide o di&e so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebardkonny
zastupca predlozi aj vyjadrenie prisluSného zaniadeychovného poradenstva a prevencie.
Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej Skolskejhdolzky di€ata predlozi zakonny zastupca
riadite’ovi materskej Skoly spravidla do 15. aprila. Rozhde o dodatenom odklade plnenia
povinnej Skolskej dochadzky dm'a predlozi zdkonny zastupca spolu so Ziéoloo prijatie
dietata do materskej Skoly aj s potvrdenim o zdravotntawesdigata od vSeobecného lekara
pre deti a dorast. Dia po dovSeni dvoch rokov veku mdzetbgrijaté do materskej Skoly, ak su
vytvorené vhodné materialne, personalne a iné po&@odmienky.

(2) Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezaiebo pre nasledujuci Skolsky rok.
Miesto a termin podavania Ziadosti pre nasledul4oisky rok zverejni riaditepo dohode so
zriadovatdom na budove materskej Skoly a inom verejne dostupmieste spravidla od 15.
februara do 15. marca. Riaditepolu s miestom a terminom zverejni aj podmienkjynpania
deti do materskej Skoly. Prednostne sa prijimajti, deoré dovSili piaty rok veku, deti s
odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou a deti satdde odloZzenou povinnou Skolskou
dochadzkou. Ostatné podmienky prijimania deti vaditd’ a po prerokovani s pedagogickou
radou Skoly zverejni na viditeom mieste.

(3) Z dévodurahsej adaptéacie dig’a mozno prijé dieta nacas adaptného pobytu, v
ktorom zakonny zastupca privadzatdiedo materskej Skoly postupne na jednu hodinu, alve
najviac Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickyzamestnancami a po prevzati tdiia z
materskej Skoly zabezpge riadnu starostliveso dig’a. Ak sa diéa zadaptuje v materskej
Skole, mbéze diga po dohode zdkonneho zastupcu s riéoitepravidelne navstevovanatersku
Skolu v dohodnutom¢ase. Pri znizenej adapteej schopnosti dimta modze riadite po
prerokovani so zakonnym zastupcom rozhddatpreruseni dochadzky dafa do materskej
Skoly na dohodnutyas.

(4) Do triedy mozno prifa najviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdeldmeac
potrebami, a to mentalne, zmyslovo alebo telessétpwité deti, deti s naruSenou komuiikau
schopnotou, deti s poruchami spravania, s autizmodalé¢j len "di¢a so zdravotnym



znevyhodnenim"), p¢bm sa najvyssi get deti v triede zniZuje o dve deti za kazdé zdravo
znevyhodnené dia.

(5) Do Specialnej triedy materskej Skoly sa prgjindeti spravidla s rovnakym druhom
zdravotného znevyhodnenia. Do takej triedy moZe fnjaté die’a len so suhlasom zakonného
zastupcu a zastupcu zariadenia po diagnosticky&etrgniach zameranych na zistenie ich
Specialnych vychovno-vzdelavacich potrieb vykonényariadenim vychovného poradenstva a
prevencie.

(6) Rozsah vychovy a vzdelavaniati#iga v materskej Skole pri zdravotnickom zariadeni
urci riadite’ po dohode s oSetrujucim lekarom.

§4
Organizécia materskej Skoly

(1) Materska Skola séeni na triedy. Do triedy sa zalfaju deti rovhakého veku alebo
deti rozdielneho veku s najvysSimcépam poda 8§ 28 ods. 10 zakona. O g prijatych a
neprijatych deti riaditematerskej Skoly pisomne informuje zf@vatd’a.

(2) Do samostatnej triedy stihei mladSimi ako tri roky sa zataje najmenej padeti a
najviac desédeti. Ak je v triede s deni mladSimi ako tri roky viac ako desdeti, ich vychovu a
vzdelavanie zabezpeju striedavo trajaditelia.

(3) Paet deti prijatych do triedy materskej Skoly s tyhdeu a nepretrzitou vychovou a
vzdeldvanim nemdze byysSi ako
a) 10 deti od 2 do 3 rokov,
b) 15 deti od 3 do 4 rokov,
c) 18 deti od 4 do 5 rokov,
d) 20 deti od 5 do 6 rokov,
e) 15 deti od 3 do 6 rokov.

(4) Deti zo socialne znevyhodneného prostrediaasal’uju do triedy spolu s ostatnymi
det'mi; ak samostatnu triedu tvoria len deti zo so@&nevyhodneného prostredia, v triede moze
byt najviac 16 deti.

(5) V materskej Skole mozno so suhlasom dwizatd’a vytvori’ triedy na rozvijanie
nadania deti v oblasti estetickej, intelektualiepa Sportovej. Trieda s nadanymide sa moze
vytvorit' najviac s 12 déni. Na prijatie diéata do tejto triedy je potrebny informovany suhlas
zakonného zastupcu da¥a a vyjadrenie zariadenia vychovného poradenspragencie.

(6) V triede s démi nadanymi v Sporte s celodennou vychovou a vzdelién pracujd
striedavo dvajaditelia a jeden tréner.

(7) Pre deti, ktoré s&ia cudzi jazyk, sa mdze zrigidsamostatn trieda sdom 12 deti.
V tejto triede pracuju ditelia, ktori spiaji podmienky odbornej a pedagogickej spdsobilosti
pedagogickych zamestnancov. 1)



(8) Individualnu logopedick&innos’ zabezpé&uje v materskej Skole logopéd, ktory je
kmeiovym zamestnancom zariadenia vychovnej prevenpmadenstva.

(9) V materskej Skole sa mdze v sulade so Skolsk§jadeldvacim programom
organizovd aj kruzkovacinnog’. Kruzkovul ¢innog’ zabezpéuju kmeiovi witelia, vo vywbe
cudzieho jazyka a aktivit, na ktoré nemaju kmd witelia odbornd sp6sobilds ¢innog’
zabezpe&uju aj cudzi lektori. Kruzkov&innog’ sa organizuje v popolidjSich hodinach a na
zaklade informovaného suhlasu zdkonného zastupcu.

§5
Riadenie materskej Skoly

(1) Materska Skolu riadi riadite Ak ma materska Skola Styri a viac tried, moznoey
zriadit' funkciu zastupcu riadita. Ak nie je funkcia zastupcu riaditev materskej Skole, ktora
ma Styri a viac tried, zriadena, riadidezastupuje povereny pedagogicky zamestnanec.

(2) Na vykonavanie hospodéarsko-administrativnysticpv materskej Skole mozno
zamestnésamostatného zamestnanca. Rozsah pracovného Gwéizkriadovate’.

(3) Riadit¢ vytvara podmienky aj ndialSie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov.
(4) Riadit¢ utvara podmienky na pravidelnt dochadzkuwatia do materskej Skoly.
(5) zruSeny od 1.9.20009.

8§86
Poradné organy riadite’a

(1) Poradny organ riadita materskej Skoly je pedagogicka rada a metodidkéZenie.

(2) Clenmi pedagogickej rady su v3etci pedagogicki zémaesi Skoly.

(3) Riadite’ dvojtriednej a viactriednej materskej Skoly dhige pre ditelov metodické
zdruZenie ako svoj poradny a iniciativny organ,nktea zaobera pedagogickymi a vychovno-

vzdelavacimi problémami.

(4) Clenmi metodického zdruzenia su v3etéitelia materskej Skoly. Ak v materskej
Skole pOsobi asistentitel’a, je tiezélenom metodického zdruzenia.

(5) Vedenim metodického zdruzenia poveri ridditelborne zdatného citela. Plan
¢innosti metodického zdruzenia kazdéme schvéuje riadité’ Skoly.

8§87
Bezp&nost’ a ochrana zdravia

(1) Za vytvorenie bezgaych a hygienickych podmienok na predprimarne \ésatie
zodpoveda riadite



(2) Za bezpénog’ a ochranu zdravia dia’a zodpovedaju pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly od prevzatia da&#a aZ po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi aléno
splnomocnenej osobe.

(3) V triede s poldennou vychovou a vzdelavaniitmezag€uje predprimarne vzdelavanie
jeden uitel. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zadteja predprimarne
vzdelavanie striedavo na zmeny dvagdtelia. V triede s tyZzdennou a nepretrzitou vychowo
vzdeldvanim poésobia striedavo na zmeny Stytidelia. V triede s celodennou vychovou a
vzdelavanim s deni mladSimi ako tri roky, ktorych je viac ako désaracuju striedavo traja
ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaheeppdagogicky zamestnanec.

(4) Na vychadzke nemdze thpedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od $tydoc
piatich rokov alebo 22 deti starSich aka’ pdkov. Pri vy§Som ptie deti alebo préinnostiach,
ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditeabezpé&i d’alSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory
pod vedenim titela dba na bezgaogs’ deti. V materskej Skole pri zdravotnickom zaridden
zodpoveda za bezfeog’ deti pedagogicky zamestnanec a zdravotnicky zammest. S triedou s
detmi mladsimi ako tri roky, s deni vo veku od troch do Styroch rokov a g'mhé so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutalje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zanastov.

(5) Za bezpénog’ deti p@&as kruzkoveginnosti zodpovedaditel. Ak kruzkovucinnog’
vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektdrezp€nog’ deti zodpoveda lektor.

(6) Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju akoc¢a#@ vychovno-vzdelavaceginnosti
materskej Skoly a ktoré si vyZzaduju zvySeny doz@dite’ zabezpé& patet pedagogickych
zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jéangedagogického zamestnanca,

b) na lyZiarsky vycvik je najviac desdeti na jedného pedagogického zamestnanca,

C) pri saunovani je najviac de’sdeti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) v Skole v prirode je @et deti potia osobitného predpisu, 3)

e) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvpeldagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby sdiom deti potia § 28 ods. 10 zakona.

(7) Pedagogicky zamestnanec mézZe odmietptevzatie diéata, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do mateyskoly. Ak dig’a v materskej Skole pas da
ochorie, pedagogicky zamestnanec zab&zpeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim
poverenou osobou z radov zamestnancov Skoly anmi@rzakonného zastupcu théa.

(8) Na prevzatie svojho dia’a z materskej Skoly mbze zakonny zastupca pisomne
splnomocni svoje di¢a starSie ako desaokov alebo inG pedagogickym zamestnancom znamu
osobu.

(9) Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklpld@u prace Skoly najviac na jedende
prihliadnutim na bezgaostné, hygienické a fyziologické potreby deti @abezp&enim teplého
obeda pre deti. Pred uskdtenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestngmsereny
riadited’'om organizéne zabezp# pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie vratgoecenia
zastnenych os6b a deti o beapasti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomnynaéz,



ktory potvrdia vSetky dospelé &stnené osoby svojim podpisom. Na vylet a exkuszig'mi
predskolského veku mozno potiai verejna dopravu.

§8
Triedny u¢itel

(1) Riadit¢ skoly uki pre kazdu triedu v materskej Skole triednetitelia.

(2) Triedny ¢itel’ zodpoveda za Uplnts spravnaspedagogickej dokumentacielalSej
dokumentéacie tykajucej sa deti alebo triedy; sp@lapge so zakonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnan&@akonnym zastupcom poskytuje
triedny itel' pedagogické poradenstvo. Triednyitel' utvdra podmienky pre dia so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v spodici so zakonnym zastupcom tiiga,
ostatnymi zamestnancami materskej Skoly, vSeobedakgartom pre deti a dorast a s prislusnym
Skolskym zariadenim vychovného poradenstva a poéeen

(3) Ak je triedny ditel' nepritomny dlhSie ako 30 dni, riaditeistanovi na jeho
zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.

§9
Dokumentacia materskej Skoly

(1) V materskych Skolach sa padg8 11 zakona vedie pedagogicka dokumentadial$ia
dokumentécia suvisiaca s riadenim Skoly.

(2) Triedna kniha a osobny spistii£a sa vedu na schvalenychitigch.

(3) Pedagogickd dokumentacia sa lwgp tak, aby ju nebolo mozné meéniV
pedagogickej dokumentéacii adalSej dokumentacii mozno zrejmé chyby optasiuvedenim
datumu opravy a podpisom osoby, ktora opravu umobMa osveteni o absolvovani
predprimarneho vzdelavania nemozno fofypravy. Sdag’ou dokumentacie su aj rozhodnutia
pod’a osobitného predpisu. 3a)

(4) Dalsiu dokumentaciu materskej $koly tvoria
a) zapisnice z rokovania pedagogickych rad a imariad, metodickych zdruzeni,
b) spravy z kontrolngjinnosti Statnej Skolskej inSpekcie,
c) raeny plan vnutornej kontroly Skoly,
d) prelfad o usporiadani denny¢imnosti v materskej Skole (denny poriadok),
e) hodnotenia deti a zamestnancov materskej Skoly,
f) evidencia pracovnéh&asu zamestnancov padosobitného zakona, 4)
g) evidencia Urazov deti a Urazov zamestnancov,
h) prelfad o rozsahu vyiovacejé¢innosti a odbornej sposobilosti pedagogickych zanaegov,
i) pland’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,
J) dokumentacia spojena s organizovanim vyletokuezii, vycvikov, saunovania a inych aktivit,
k) evidencia posty,
[) rokovaci poriadok pedagogickej rady,



m) pracovny poriadok zamestnancov,
n) evidencia inventara,
0) registratdrny poriadok.

8§10

¢innost’
Tato vyhlaska nadobud&ianog’ 1. septembra 2008.

Vyhlaska¢. 308/2009 Z. z. nadobudl&itnog’ 1. septembrom 2009.

Jan Mikolaj v. r.

1) VyhlaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej regbk. 41/1996 Z. z. o odbornej a pedagogickej sposstilo
pedagogickych pracovnikov v zneni neskorSich peedpi

2) 8 5 ods. 13 pism. a) zakona596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve as¥eplsamosprave a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich uss.

3) VyhlaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej repybé. 305/2008 Z. z. o Skole v prirode.
3a) 8§ 5 ods. 13 zakora596/2003 Z. z. v zneni zako#a245/2008 Z. z.

4) § 99 Zakonnika prace.



